MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Lei Criada pela Lei n®10.435, de 24 de abril de 2002
CENTRO DE EDUCACAO (CEDUC)
NUCLEO DE EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA (NEAD)

REGULAMENTO DO PROGRAMA ‘PRODUGAO DE MIDIAS EDUCATIVAS DE SUPORTE A
EDUCAGAO ABERTA E A DISTANCIA’ NA UNIFEI

Este regulamento estabelece os procedimentos
operacionais e as normas do Programa “Produg¢do de
Midias Educativas de Suporte a Educacdo Aberta e a
Disténcia”, vinculado ao Nucleo de Educagdo Aberta e
a Distdncia (NEAD), do Centro de Educagdo (CEDUC) da
Universidade Federal de Itajubd (UNIFEI), destinado ao
apoio as atividades de ensino mediadas por
Tecnologias Digitais de Informagdo e Comunicacdo
(TDIC) e a formagdo prdtica de estudantes bolsistas.

Art. 12 A diretora do Centro de Educa¢dao (CEDUC), no uso da competéncia que |he foi
delegada pelo Magnifico Reitor da UNIFEI, conforme Portaria n? 2.574, de 20 de dezembro
de 2024, e das atribuicdes que lhe conferem os incisos Il e lll do art. 169 do Regimento da
Administracdo Central da Universidade Federal de Itajub3d, e nos termos das competéncias
do Ceduc, dispostas nos incisos |, Il e lll do art. 168 do mesmo Regimento, aprovado na
Resolucdo n2 2/2026 — CONSUNI, institui:

Art. 22 O Programa ‘Producdo de Midias Educativas de Suporte a Educacdo Aberta e a
Distancia’, coordenado pelo Nucleo de Educacdo Aberta e a Distancia (NEAD), tem como
objetivo dar suporte ao desenvolvimento de atividades de ensino que incorporem
Tecnologias Digitais de Informacdo e Comunicacdo (TDIC) e midias digitais, por meio da
producdo de recursos educacionais e do suporte pedagdgico a ofertas educacionais nas
modalidades online, a distancia, semipresencial e presencial mediada por tecnologia
digital.

Art. 32 S3o objetivos especificos do Programa:
|. dar apoio pedagdgico a ofertas de cursos e atividades (graduacdo, pods-graduacao,

extensdo e cursos livres) que utilizem tecnologias digitais;

Il. incentivar o uso das TDIC em ambientes virtuais e presenciais, por meio da elaboracao,
adaptacdo e atualizacdo de materiais e recursos educacionais;

Ill. apoiar a producao de midias educativas digitais, considerando principios pedagdgicos,
de acessibilidade, usabilidade e qualidade educacional;

IV.organizar e sistematizar a atuacao de estudantes bolsistas nos laboratdrios de criagdo e
producao de midias educativas do NEAD;

V. proporcionar aos estudantes bolsistas oportunidades de formagdo pratica e
desenvolvimento de competéncias relacionadas ao uso pedagdgico das TDIC, a
producao de midias educativas e ao trabalho colaborativo; e

VI. contribuir para o fortalecimento da competéncia digital institucional da UNIFEI e para a
melhoria das praticas de ensino mediadas por tecnologias digitais.
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Art. 42 O Programa sera executado no ambito do Centro de Educag¢do (CEDUC), por meio
do Nucleo de Educagdo Aberta e a Distancia (NEAD), em articulagao da equipe pedagodgica
do CEDUC com os docentes, as coordenagdes de curso e demais atores envolvidos nas
demandas de produgdo de midias educativas.

§ 12 As atividades do Programa serdo desenvolvidas, prioritariamente, no Laboratério de
Criacdo de Midias Educativas (LabMidi) e no Laboratério de Producdo de Midias
Audiovisuais em Estudio (LabVis), conforme a natureza das atividades.

§ 22 As demandas a serem atendidas pelo Programa sdo definidas pela equipe pedagdgica
a partir das solicitagdes recebidas pelo NEAD.

Art. 52 O Programa sera constituido pelos seguintes participantes:
I. coordenador do Programa;

IIl. supervisor(es) de bolsistas;

[ll. equipe pedagdgica do CEDUC; e

IV. estudantes bolsistas.

Art. 62 Compete ao Coordenador do Programa:

I. coordenar e acompanhar a execucao geral do Programa;

II. articular as acdes do Programa com as atividades do CEDUC;

[ll. participar do planejamento e do dimensionamento das demandas institucionais;

IV.acompanhar a sele¢do, vinculacdo e atuacdo dos bolsistas;

V. promover a integracado entre bolsistas, supervisores, equipe pedagdégica e demandantes
das atividades;

VI.acompanhar os registros e a avaliacdo das atividades desenvolvidas;

VII. elaborar o relatério final do Programa; e

VIII. exercer outras atribui¢cdes necessarias ao adequado funcionamento do Programa.

Art. 72 A coordenacdo do Programa sera de responsabilidade do Coordenador do Nucleo
de Educacdo Aberta e a Distancia (NEAD).

Art. 82 Compete ao supervisor de bolsistas:

I. orientar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelos bolsistas de forma continua;

II. distribuir e acompanhar as atividades de acordo com as demandas identificadas;

lll. oferecer orienta¢des técnicas e pedagdgicas para a realizagdo das atividades;

IV.realizar reunides periddicas de acompanhamento e fornecer feedback formativo;

V. acompanhar o cumprimento da carga hordria e das atividades previstas;

VI. registrar e sistematizar as atividades desenvolvidas pelos bolsistas;

VII. participar da avaliacdo processual das atividades e da elaboracdo dos relatérios
previstos pelo Programa; e

VIIl. comunicar a Coordenagao do Programa eventuais dificuldades ou situagdes que
possam comprometer o desenvolvimento das atividades.
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§ 12 A supervisdo devera favorecer a articulagao entre teoria e pratica e o
desenvolvimento de competéncias relacionadas ao uso pedagdgico das TDIC, a produgdo
de midias educativas e ao trabalho colaborativo.

§ 22 A tarefa de supervisor sera atribuida a servidor do NEAD ou a integrante da equipe
pedagégica do CEDUC, conforme definicdo da Coordenacdo do Programa.

Art. 92 A selecdo dos estudantes bolsistas serd realizada por meio de edital especifico,
registrado no sistema institucional, observados os critérios estabelecidos no Anexo A deste
Regulamento.

§ 12 Poderdo participar do processo seletivo estudantes regularmente matriculados em
cursos de graduacao da UNIFEI que atendam aos requisitos estabelecidos no edital.

§ 22 A selecdo considerara, entre outros aspectos, a disponibilidade de carga horaria, o
desempenho em comunicacdo oral e escrita e os conhecimentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades previstas no Programa.

Art. 10. S3o atribuicdes dos estudantes bolsistas:
|. participar das atividades de acolhimento e formagdo promovidas pelo Programa e/ou
indicadas pelo NEAD;
Il. cumprir a carga horaria semanal estabelecida para a bolsa;
Ill. desenvolver e editar recursos e midias educativas digitais para ambientes virtuais de
aprendizagem;
IV.observar os principios de acessibilidade, usabilidade, qualidade pedagdgica e adequacao
ao publico-alvo na produgdo dos recursos educacionais;
V. participar de processos de revisao, adaptacao e atualizacao de recursos educacionais;
VI. cumprir as orientagdes técnicas e pedagdgicas dos supervisores;
VII. apresentar informacgdes e relatdrios sobre as atividades desenvolvidas, conforme os
instrumentos definidos pelo Programa; e
VIII. zelar pelos equipamentos, materiais e espacos utilizados no desenvolvimento das
atividades.

§ 12 As atividades atribuidas aos bolsistas deverdo ser compativeis com seu nivel de
conhecimento e aprendizagem e serdo realizadas sob supervisdo da equipe responsavel
pelo Programa.

§ 22 Cada estudante bolsista devera cumprir carga hordria semanal de 12 (doze) horas,
divididas em periodos de, no minimo, 3 horas, em horarios compativeis com as
necessidades do Programa e sem prejuizo de suas atividades académicas.

§ 32 Os bolsistas desenvolverao atividades relacionadas, dentre outras, a produgdo de:
l. videos educativos;

Il. objetos de aprendizagem;

[Il. materiais interativos;

IV.infograficos;

V. e-books;
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VI. recursos especificos de ambientes virtuais de aprendizagem;

VII. tutoriais; e

VIII. outros recursos educacionais digitais definidos de acordo com as demandas
institucionais.

Art. 11. O desenvolvimento das atividades do Programa observara principios do design
instrucional/educacional, considerando, especialmente:

I. os objetivos de aprendizagem;

Il. o perfil e as necessidades do publico-alvo;

Ill. aadequacdo dalinguagem e dos recursos utilizados;

IV. a acessibilidade e a usabilidade;

V. aintegracdo adequada entre texto, imagem, dudio e outros elementos multimidia; e
VI.a qualidade pedagdgica e técnica dos materiais produzidos.

Art. 12. A avaliacdo das atividades do Programa serd realizada de forma processual e
qualitativa, considerando:

I. o cumprimento da carga hordria estabelecida e das atividades previstas;

Il. a qualidade técnica e pedagdgica dos materiais produzidos;

Ill. o envolvimento e a participacdo dos bolsistas;

IV.o desenvolvimento das competéncias previstas para as atividades; e

V. a contribuicdo das ac¢Oes realizadas para o suporte as atividades de ensino da UNIFEI.

Art. 13. Constituem instrumentos de acompanhamento e avaliagdo do Programa:
. relatdrios de atividades dos bolsistas;

Il. registros internos do NEAD;

lll. reunides de acompanhamento;

IV.registros das atividades e dos produtos desenvolvidos;

V. relatdrios periddicos, quando solicitados; e

Vl.relatério final do Programa.

Art. 14. Os estudantes bolsistas fardo jus a mensalidades de bolsa durante o periodo de sua
atuacao no Programa, observadas as condicbes estabelecidas no edital de sele¢cdo e na
regulamentacdo institucional aplicavel.

Art. 15. A atuagdo dos bolsistas compreendera o periodo definido no respectivo edital,
podendo haver renovacdo por até 1 (um) ano, conforme disponibilidade institucional,
avaliacdo das atividades desenvolvidas e interesse da Coordenacao do Programa.

Art. 16. O Programa tera sua execugdo organizada em etapas que compreendem:
. registro do Programa;

Il. selegdo, vinculacdo e acolhimento dos bolsistas;

lll. planejamento e dimensionamento das demandas;

IV.desenvolvimento das atividades;
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V. supervisdao pedagoégica e acompanhamento continuo;
Vl.registro e avaliagao das atividades; e
VIl. elaboragdo de relatdrio final.

Art. 17. Ao final do periodo de execuc¢do, a Coordenagao do Programa devera elaborar
relatério contendo, no minimo, o registro das atividades realizadas, os resultados
alcangados, os produtos desenvolvidos e os elementos necessdrios a avaliagdo do
Programa.

Art. 18. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Dire¢gao do CEDUC.

Art. 19. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Interno de
Servicos, revogadas as disposicdes em contrario.
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ANEXO A

CRITERIOS PARA SELECAO DE ESTUDANTES BOLSISTAS

1 S3o critérios obrigatérios para a participacdo de graduandos em processo seletivo

referente ao Programa:

a) estar regularmente matriculado em curso de graduagao da UNIFEI a partir do segundo
periodo;

b) ter disponibilidade de 12 (doze) horas semanais divididas em periodos de, no minimo, 3
horas, em hordrios compativeis com as necessidades do NEAD, sem prejuizo de suas
atividades curriculares;

c) ter realizado ou estar realizando o curso livre “Moodle bdsico para estudantes”,
ofertado pela UNIFEI, ou curso de conteudo similar de formac¢do em Moodle, devendo
o certificado de conclusdo ser apresentado no momento da efetivacdo do contrato (A
UNIFEI disponibiliza o curso https://mooc.unifei.edu.br/enrol/index.php?id=176, porém
aceita-se qualquer outro curso de formacdo em Moodle que atenda a esse item.);

d) demonstrar conhecimentos bdsicos de programas para edicdo de texto, producdo e
edicdo de imagem, elaboracdo de planilhas eletrénicas e de apresentacdes [Word,
PowerPoint, Excel, Canva, Adobe, Google Workspace (Drive), Powtoon e H5P];

e) demonstrar criatividade e bom desempenho em comunicacdo oral e escrita,
comprovado por meio de prova pratica;

f) ndo receber outra bolsa paga por programas oficiais, exceto assisténcia estudantil.

2 N3o haverd restricdo quanto a drea da graduacdo, entretanto haverd preferéncia por
alunos do curso de Designer ou com alguma formacdao devidamente comprovada
relacionada a Design, Comunicagado Visual, Audiovisual, Comunicacdo ou areas afins, em
virtude das atividades a serem desenvolvidas.

3 S3o requisitos desejaveis, porém nado eliminatdrios, para a participagdo no processo

seletivo:

a) conhecimento intermediario ou avancado de programas para edicdo de texto, producao
e edicdo de imagem, elaboracdo de planilhas eletrénicas e de apresentacdes (Word,
PowerPoint, Excel, Canva, Google WorkSpace, Powtoon e H5P) e conhecimento basico
do pacote Adobe;

b) experiéncia no uso da plataforma Moodle;

c) dominio do uso de equipamentos para aquisicao de dudio e imagem; e

d) experiéncia com desenvolvimento de contetdo educacional.
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