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EDITAL N.° 14/2022 - RETIFICADO EM 16/09/2022

PROCESSO N° 23088.022885/2022 - 02

EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
PARA O CURSO DE ESPECIALIZACAO LATO SENSU EM GESTAO
DE PESSOAS, POLO SAO JOSE DOS CAMPOS — SP, DO SISTEMA
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL (UAB/UNIFEI).

A Diretora do Centro de Educac¢éo (CEDUC) da Universidade Federal de Itajub&a
(UNIFEI), no uso da competéncia que lhe foi delegada pelo Magnifico Reitor da
UNIFEI, conforme Portaria n° 1.651, de 16 de agosto de 2021, torna publico que
estdo abertas as inscricdes para o processo seletivo de discentes para o curso de
Especializacao lato sensu em Gestéao de Pessoas, do sistema Universidade Aberta
do Brasil (UAB), oferecido na modalidade a distancia, em parceria com a
CAPES/MEC e com as prefeituras municipais das cidades em que se encontram
os polos de apoio presencial da UAB/UNIFEI.

1. DAS VAGAS E DOS REQUISITOS PARA A INSCRICAO
1.1 Na oferta de 2022 do curso de Especializacéo lato sensu em Gestédo de Pessoas
pelo Sistema UAB, na modalidade EaD, a UNIFEI oferecera 30 vagas para o polo de
apoio presencial de Sdo José dos Campos (SP).
1.2 O publico-alvo desta oferta sdo professores da educacdo basica,
preferencialmente, e demais profissionais graduados que estejam envolvidos em
acOes de responsabilidade social ou de formacéo cidada ou ainda em atividades de
educacao formal ou informal.
1.3 Para concorrer a vaga, o candidato deve:
a) ter concluido curso de graduacéao reconhecido pelo MEC,;
b) dispor de tempo para acesso diario ao curso de modo a realizar as atividades
propostas;
c) ter conhecimentos basicos de informatica como usuario da internet para
interacdo, comunicacao on-line e uso de tecnologias digitais;
c) dispor de conta de e-mail pessoal desde o momento da inscricdo no processo
seletivo.

Campus Universitario Prof. José Rodrigues Seabra - Av. BPS, 1303 - Bairro Pinheirinho
37500-903 - ITAJUBA - MG - Tels.: (035) 3629 1950 e-mail: coordenacao.uab@unifei.edu.br



Ministério da Educacéao
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Criada pela Lei n® 10.435, de 24 de abril de 2002
Centro de Educacao - CEDUC

1.4 A inscricdo do candidato neste processo seletivo ndo limita sua participagdo em
outros processos seletivos UAB/Unifei, pois sdo independentes. O candidato podera
se inscrever para 0 processo seletivo de mais de um polo, porém devera gerar uma
Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para cada processo seletivo (polo) escolhido.

2. DAS INSCRIQOES E DO PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRIQAO

2.1 O candidato devera efetuar a sua inscricao no periodo estabelecido no Cronograma
(tem 7 deste Edital) pelo Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA) da UNIFEI e preencher completamente o seu cadastro no endereco
eletronico:
https://sig.unifei.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?nivel=L&aba=plato

2.2 Apbs inscrever-se, o candidato devera gerar a Guia de Recolhimento da Uniédo
(GRU) no valor de R$ 60,00 e efetuar o pagamento impreterivelmente até o dia
30/09/2022 (até as 23h59min).

2.2.1 A GRU é gerada no momento da inscricao.

2.2.2 Todos os coédigos apresentados na GRU gerada sdo importantes para a
identificacdo do pagamento.

2.2.3 A GRU deve ser paga, preferencialmente, em agéncias do Banco do Brasil. 2.2.4
A inscricdo so serd efetivada apos a confirmacdo do pagamento.

2.3 E de responsabilidade do candidato verificar a confirmagédo de sua inscricdo na
pagina eletrénica do CEDUC, pelo link https://ceduc.unifei.edu.br/editais/.

2.3.1 Caso o0 pagamento ndo seja confirmado, o candidato devera enviar uma copia
do comprovante de pagamento para o e-mail secretaria.ceduc@unifei.edu.br até o dia
04/10/2022 as 12h. O candidato que nao tiver o pagamento confirmado e nao entrar
em contato perdera o direito a inscri¢ao.

2.3.2 O agendamento bancario ndo comprova o pagamento da taxa de inscri¢ao.

2.4 O candidato comprovadamente carente do ponto de vista socioecondmico podera
solicitar isen¢éo da taxa de inscricao, conforme o item 3 deste Edital.

2.5 Em nenhuma hipotese havera devolucéo da taxa de inscricdo no processo seletivo,
salvo em caso de cancelamento do processo por interesse da Administracao.

3. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

3.1 A isencdo da taxa de inscricdo tem como objetivo propiciar condi¢cdes de
participacdo para candidatos comprovadamente carentes do ponto de vista
socioeconbmico, ou seja, aqueles que se enquadram nos termos dos Decretos n°
6.593/2008 e n° 11.016/2022.
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3.2 A solicitacdo de isenc¢do da taxa de inscricdo acontecerd no periodo constante no
cronograma deste Edital.
3.3 Para fazer a solicitacdo, o candidato devera encaminhar para o e-mail
seletivo.uab@unifei.edu.br o requerimento de solicitacdo de isencdo da taxa de
inscricdo preenchido e assinado, conforme modelo disponivel no Anexo |,
acompanhado da documentacgao descrita no mesmo Anexo.
3.3.1 O assunto do e-mail deve ser Isencao da taxa de inscricdo - numero do CPF.
3.3.2 Para anexar a documentac¢ao ao e-mail, € necessario fazer upload (transferéncia)
dos documentos digitalizados em um unico arquivo, em formato PDF, na ordem
descrita no Anexo | deste edital.
3.4 A lista contendo o resultado da analise dos pedidos de isen¢do da taxa de inscri¢cao
sera divulgada no site do CEDUC (https://ceduc.unifei.edu.br/editais/), conforme
cronograma deste Edital.
3.4.1 Os status dessa lista séo:

a) Deferida — a solicitacdo de isen¢cao enquadra-se corretamente nos termos dos

Decretos n° 6.593/2008 e n° 11.016/2022;
b) Indeferida — a solicitagéo de isencdo nao se enquadra nos termos dos Decretos
n° 6.593/2008 e n°® 11.016/2022.

3.5 O candidato cuja solicitacdo de isencao tenha sido deferida devera inscrever-se
normalmente, de acordo com este Edital. O candidato que tiver sua solicitacdo
indeferida podera inscrever-se normalmente e efetuar o pagamento da GRU até a
data-limite fixada no Cronograma.

4. DA SELECAO E DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

4.1 A selecao para a classificacdo dos candidatos ocorrerd por meio de avaliagcao de
curriculo e de prova objetiva.

4.2 Os documentos solicitados para a analise curricular deverdo ser anexados no
SIGAA no momento da inscri¢ao.

4.3 A analise curricular sera realizada por uma banca de avaliadores designada pela
Direcdo do CEDUC. A designacdo da banca sera publicada posteriormente no site do
CEDUC (https://ceduc.unifei.edu.br/editais/).

4.4 A pontuacao atribuida na analise curricular sera de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos,
conforme estabelecido nos critérios de avaliacdo no Anexo Il deste Edital.

4.5 A prova objetiva serd composta por 10 questdes de multipla-escolha, tendo como
referéncia a matriz de competéncias apresentada no Anexo lll.

4.6 A prova objetiva sera realizada de modo on-line no SIGAA, no momento da
inscricao.
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4.7 A pontuacgdo atribuida a prova objetiva sera de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e serao
considerados reprovados os candidatos que nao obtiverem nota igual ou superior a 70
(setenta) pontos.

4.8 O gabarito da prova objetiva seré divulgado juntamente com o resultado preliminar,
conforme o cronograma (Iltem 7 deste Edital).

4.9 Os candidatos serao classificados, em ordem decrescente de nota, conforme o0s
itens 4.4 e 4.7, seguindo a formula [(nota do item 4.4 x 0,7) + nota do item 4.7].

4.10 Serdo adotados, para efeito de desempate, 0s seguintes critérios:

a. Maior idade (artigo 27 da Lei n°® 10.741, de 01/10/2003);
b. Maior pontuacdo na analise curricular;
c. Maior pontuacéo na prova objetiva.
4.11 Apé6s o prazo de recursos, o resultado final sera divulgado no site do CEDUC

(https://ceduc.unifei.edu.br/editais/), conforme o cronograma (Item 7 deste Edital).
4.11.1 Os candidatos aprovados dentro do limite de vagas serdo convocados para
matricula em 12 chamada.

4.11.2 Os demais aprovados constituirdo a lista de espera e poderdo ser convocados
por e-mail, em nova chamada, respeitando a ordem de classificacdo da lista geral.

5 — DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

5.1 Sera facultado ao candidato apresentar um Unico recurso, devidamente
fundamentado.

5.2 O prazo para interposicdo de recursos € de dois dias Uteis a contar da divulgacao
do resultado preliminar, conforme o cronograma deste Edital. Em nenhuma hipétese
serdo recebidos recursos apés essas datas.

53 A interposicdo de recursos deverAd ser enviada pelo e-mail
seletivo.uab@unifei.edu.br. Nao serdo aceitos recursos enviados pessoalmente ou por
outras vias.

5.3.1 O assunto do e-mail deve ser Recurso - nimero do CPF.

5.3.2 O recurso deveréa seguir o modelo disponivel no Anexo IV.

5.3.3 O candidato devera utilizar linguagem clara, consistente e objetiva em seu pleito,
apresentando o questionamento e explicitando os argumentos e fundamentos da
interposicgao.

5.4 Recurso inconsistente, sem fundamentagdo ou que desrespeite a comissao sera
preliminarmente indeferido.

5.5 Os recursos serao analisados pela comisséo designada pela Direcdo do CEDUC,
que dara decisao terminativa, constituindo-se em Unica e ultima instancia.

5.6 Nao serdo aceitos, em nenhuma hipo6tese, pedidos de revisdo de recurso ou
recurso de recurso.
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6. DA MATRICULA E DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
6.1 Os candidatos aprovados deverdo, no periodo correspondente a matricula, fazer
o0 upload, no SIGAA (https://sig.unifei.edu.br/sigaa) , dos documentos necessarios para
efetuar a matricula.
6.2 Os documentos exigidos sao:

a) Diploma de graduacgao reconhecido pelo MEC (frente e verso);

b) Histoérico escolar da graduacgéo apresentada,;

c) ldentidade (RG ou documento oficial com foto);

d) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e) Registro civil (certiddo de nascimento ou de casamento);

f) Titulo de eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral;

g) Comprovante de quitacdo do servico militar (para candidatos do sexo

masculino);

h) 1 fotografia atual 3x4.
6.2.1 Caso o diploma nao tenha sido expedido, ele poderda ser substituido
temporariamente pelo protocolo oficial de solicitacdo do diploma acompanhado da
declaracédo de conclusao de curso atualizada, datada e assinada. O candidato deve,
ainda, apresentar declaracéo de ciéncia e de responsabilidade, conforme modelo do
Anexo V.
6.2.2 Caso o candidato apresente documentos em lingua estrangeira, estes deverao
estar visados pela autoridade consular brasileira, no pais de origem, e acompanhados
da respectiva traducao.
6.3 Na confirmacéo da matricula, os documentos cadastrados pelos candidatos serédo
conferidos pela Secretaria do CEDUC e, se todos estiverem adequados, o aluno sera
matriculado no curso.
6.4 Ao ser matriculado, o aluno recebera por e-mail o seu nimero de matricula e as
informacdes de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).
6.5 O processo de confirmacao da matricula ndo requer a presenca do candidato em
Itajuba.
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ETAPAS

02/09/2022

Divulgagéo do

https://ceduc.unifei.edu.br/editais/

Edital
Inscricdo e geracdo da Guia
de Recolhimento da Unido (GRU) de
02/09/2022 a 30/09/2022, (até as
02/09/2022 a ) 23h59min). Ap6s a inscrigéo, o aluno
30/09/2022 P?“Od_o fje devera gerar a Guia de Recolhimento da
(15 dias) Inscricao Unido (GRU). Atencéo para a data de
vencimento da GRU, pois a inscri¢cdo so
sera efetivada apds a confirmagéo do
pagamento.
Solicitagéo de seletivo.uab@unifei.edu.br
02/09 a isencio da taxa de
08/09/2022 |nscrigéo
Divulgacéo do https://ceduc.unifei.edu.br/editais/
resultado da
09/09/2022 analise dos pedidos
de isenc¢éo da taxa
de inscricdo
Confirmagao da https://ceduc.unifei.edu.br/editais/
03/10/2022 .
Inscricéo
Divulgacéo da https://ceduc.unifei.edu.br/editais/
03/10/2022 banca avaliadora
Divulgacéao do https://ceduc.unifei.edu.br/editais/
07/10/2022 Resultado
Preliminar
Publicacédo do https://ceduc.unifei.edu.br/editais/
07/10/2022 gabarito da prova

objetiva
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10/10 e Periodo de Recurso: seletivo.uab@unifei.edu.br
11/10/2022
Resposta aos e-mail do candidato
13/10/2022
recursos
Divulgacéao do https://ceduc.unifei.edu.br/editais/
14/10/2022 Resultado Final
Periodo de https://sig.unifei.edu.br/sigaa
181/1{)1/2522 Matricula
(1@ chamada)
Periodo de Matricula | https://sig.unifei.edu.br/sigaa
(22 chamada)
Atencao: Novas
20/10/2022 chamadas podem
ocorrer
posteriormente a
esta data.
Inicio das Aulas A aula inaugural ocorrera
24/10/2022 virtualmente em data e horario

divulgados pela coordenacgédo do curso

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 Todas as duvidas referentes ao Processo Seletivo serdo respondidas
exclusivamente por e-mail (seletivo.uab@unifei.edu.br). O candidato deve identificar-
se com seu nome completo e numero do CPF.

8.2 A prestacéao de informacg0Oes falsas, incompletas ou incorretas no perfil preenchido
na inscricdo para participacdo no processo seletivo implicara a nulidade da inscricao
para todos os seus efeitos, ndo cabendo qualquer espécie de recurso administrativo.
8.3 Seré eliminado, a qualquer tempo, o candidato que utilizar de meios fraudulentos
para a realizacéo das inscricdes e/ou matricula.

8.4 A inscricdo do candidato implica a aceitacao total e incondicional das diretrizes do
edital do processo seletivo e do regulamento do curso.

8.4.1 InformacBes sobre o curso deverdo ser consultadas no site do CEDUC. E de
responsabilidade do candidato se informar sobre a duragédo, a organizagcdo e a
estrutura do curso, bem como sobre a participagdo nos encontros presenciais
avaliativos.
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8.4.2 E de responsabilidade do aluno providenciar os meios necessarios para a
participacdo na aula inaugural, nas demais atividades didaticas e na defesa do trabalho
final de curso, independentemente de ocorrerem de modo presencial ou a distancia no
campus de Itajubd e no polo de apoio presencial.

8.5 Os casos omissos serédo resolvidos pela Direcdo do CEDUC em parceria com a
coordenacao UAB da Unifei.

Itajubd, 02 de setembro de 2022

Diretora do CEDUC
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

NOME COMPLETO: CPF:
IDENTIDADE ORGAO EXPEDIDOR UF
ENDERECO N° BAIRRO
CEP CONTATOS

CURSO: POLO:

ISENCAO DE PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO

Serd assegurada a isengdo total do pagamento da taxa de inscri¢do ao candidato que comprovar seu
enquadramento nos termos dos Decretos n° 6.593/2008 e n® 11.016/2022.
Documentos necessarios:

1 Numero de Identificacdo Social (NIS), atribuido pelo CadUnico.

Il. Declaracdo de que atende a condicdo estabelecida (Modelo abaixo).

DECLARACAO DE CONDICAO FINANCEIRA

Declaro, para fim de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo do Processo Seletivo para o curso de
Especializacédo lato sensu em Gestdo de Pessoas, que atendo as condi¢cdes estabelecidas pelos
Decretos n°® 6.593/2008 e n°® 11.016/2022, fazendo jus a referida isencdo solicitada. Estou ciente de
que a declaracao falsa sujeitar4 as sancdes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o disposto no
paragrafo tnico do art. 10 do Decreto n°® 83.936 /1979.

......... Looiid i,

Assinatura por extenso do Candidato
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ANEXO Il

CRITERIO DE ANALISE DO CURRICULO

Situacéo e experiéncia como docente Pontuacéo

Comprovacéao de efetivo exercicio em docéncia Sem Com
Comprovacdo | Comprovacao

Comprovacdao de até 5 anos de experiéncia como 2 3
docente
Comprovacéo de mais de 5 anos até 10 anos de 3 4
experiéncia como docente
Comprovagao de mais de 10 anos de experiéncia como 4 5
docente
Comprovacéao de até 5 anos de experiéncia na educacao 8 10
basica
Comprovacéo de mais de 5 anos até 10 anos de 18 20
experiéncia na educacao basica
Comprovacéao de mais de 10 anos de experiéncia na 28 30
educacéo basica

Observacédo: Os pontos desta etapa ndo sdo cumulativos.

‘A meta prioritaria do Sistema UAB é contribuir para a Politica Nacional de
Formacdo de Professores do Ministério da Educacéo, por isso, as ofertas de vagas
sao prioritariamente voltadas para a formacgao inicial de professores da educacgao
basica” (https://uab.capes.gov.br/uab/o-que-e-uab).
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ANEXO Il
MATRIZ DE COMPETENCIAS PARA A PROVA OBJETIVA

CONTEUDO

Géneros textuais: formas e funcées

COMPETENCIAS

Reconhecer a finalidade de géneros textuais presentes em diferentes suportes.

Identificar elementos da estrutura de diferentes géneros e suportes textuais.

Identificar a funcdo social de um texto.

CONTEUDO

Compreensdo e interpretacdo de textos: ideias principais e secundarias; ideias
explicitas e implicitas; fatos e opinides; relagées intratextuais e intertextuais

COMPETENCIAS

Compreender o conteudo tematico de um texto.

Inferir em um texto quais sdo os objetivos de seu produtor e quem é seu
publico-alvo.

Identificar a posi¢do/opinido de uma declaragdo relacionada a exposicdo de
um fato.

Identificar informacgdes explicitas e implicitas (pressupostos e subentendidos).

Reconhecer estratégias argumentativas e persuasivas empregadas para a
defesa da posicdo/opinido.

CONTEUDO

Elementos de textualidade: Coeréncia textual; Coesdo referencial, recorrencial
e sequencial

COMPETENCIAS

Identificar os elementos que concorrem para a progressao tematica e para a
organizacgao e estruturacao de textos.

Identificar relagGes entre os segmentos de um texto.

Identificar elementos de coesdo que garantem a unidade textual.
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Ministério da Educacéao
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Criada pela Lei n® 10.435, de 24 de abril de 2002
Centro de Educacao - CEDUC

CONTEUDO Vocabulario: sentido de palavras e de expressdes da lingua portuguesa;
denotacdo e conotacgdo; variagdo linguistica

COMPETENCIAS | Identificar diferentes registros de linguagem.

Reconhecer os efeitos de sentido produzidos pelo uso de conotacado e
denotacao.

Conhecer o léxico da lingua e saber usar esse conhecimento.

CONTEUDO Aspectos gramaticais: ortografia; funcionamento de diferentes recursos
linguisticos no texto (niveis morfoldgico, sintdtico e semantico); normas de
concordancia verbal e de concordancia nominal; normas de regéncia verbal e
de regéncia nominal; pontuacao.

COMPETENCIAS | Reconhecer aspectos linguisticos em funcionamento em um texto.

Demonstrar conhecimento da norma padrdo da lingua portuguesa.
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ANEXO IV

MODELO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

1. Dados do Processo Seletivo

Edital n° _ /2022

Processo seletivo de discentes para o curso de Especializacao lato sensu em
Gestéo de Pessoas

2. Dados Pessoais
Nome:

CPF:

3. Do pedido

REQUER-SE que a Comissdo do Processo Seletivo aprecie os motivos da
discordancia em relacéo a (ao)

e emita nova decisao.

4. Justificativa:
(méximo de 20 linhas) — (N&o serédo analisados recursos que ultrapassarem
as 20 linhas)

Local, data

Assinatura
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ANEXO V

DECLARACAO DE CIENCIA E DE RESPONSABILIDADE

Eu, (nome completo), CPF (ndmero), declaro estar ciente de que a

certiddo/declaracdo de conclusédo do curso de graduacado, por mim enviada para
ainscricado no curso de Especializacéo lato sensu em Gestédo de Pessoas, devera
ser substituida pela cépia autenticada do diploma de graduacdo e de que é
responsabilidade minha providenciar essa substituicdo. Estou ciente, também, de
gue a Unifei s6 emitira o certificado de conclusdo do referido curso de

especializacdo apds a apresentacdo do diploma.

Local, data

Assinatura
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