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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR DE
CURSO DE ESPECIALIZACAO DA UAB

Edital 001/2020

A Pré-Reitora de Pesquisa e Pés-Graduacdo da Universidade Federal de Itajuba, no
uso da competéncia que lhe foi delegada pelo Magnifico Reitor da UNIFEI, conforme
Portaria N° 1.272, de 16 de agosto de 2019, faz saber que estdo abertas as inscricoes
para o Processo Seletivo Simplificado para a selecdo de Coordenador de Curso UAB
para a Especializagdo lato sensu em Tecnologias, Formagdo de Professores e
Sociedade; Gestdo de Pessoas; Design Instrucional para EaD Virtual, e em Gestao
Educacional, nos termos da portaria Capes n°102 de 10/05/2019 (modalidade de bolsa
do grupo 2) e da Lei 11.273/06, para atender a demanda do Programa Universidade
Aberta do Brasil (UAB) da UNIFEI.

1. DO OBJETIVO

1.1. O Processo Seletivo tem por objetivo selecionar Coordenador de Curso, na
condicdo de bolsista, para atuar no Programa UAB nos seguintes cursos:

- Especializacéo lato sensu em Tecnologias, Formagao de Professores e Sociedade
- Especializacéo lato sensu em Gestédo de Pessoas
- Especializacéo lato sensu em Design Instrucional para EaD Virtual

- Especializacéo lato sensu em Gestdo Educacional

1.2. Todos na modalidade de educacédo a distancia, oferecidos pela UNIFEI, no @mbito
do Programa UAB.

2. DOS REQUISITOS BASICOS PARA A INSCRICAO

2.1. Seréo exigidos os seguintes requisitos para ser candidato:
a. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

b. Estar quite com as obrigacdes eleitorais;

c. Ser docente concursado do quadro da Universidade Federal de Itajuba, em
conformidade com o que determina o Art. 6° da Portaria. 102/2019-CAPES;
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d. Ter experiéncia de, no minimo, 1 (um) ano no magistério superior e formacao
minima em nivel de doutorado ou 3 (trés) anos no magistério superior;

e. Ter formacao académica de nivel superior exigida no item 3 deste edital,
f. Nao ser estudante de nenhum curso da Educacao a Distancia da UNIFEI.

g. Néao ter vinculo com outro programa de bolsa de estudo cujo pagamento tenha por
base a Lei n° 11.273/2006, excecao feita a bolsistas vinculados a programas de Pos-
Graduacao no pais, da CAPES ou do CNPq, conforme Portaria Conjunta CAPES/CNPq
n° 02 (10/04/2013) e Portaria Conjunta CAPES/CNPq n° 02 (22/07/2014).

h. Nao é possivel acimulo de bolsa de acordo com o Art. 5° da Portaria CAPES
183/2016.

2.2. Entende-se por experiéncia no magistério as atividades de docéncia ou as de
suporte pedagogico a docéncia, isto €, direcdo ou administracdo, planejamento,
inspecao, supervisdo, orientagdo e coordenacgdo educacionais, exercidas no ambito
das unidades escolares de Educacao Basica, em suas diversas etapas e modalidades
(Educacao Infantil, Ensino Fundamental, Ensino Médio, Educacédo de Jovens e Adultos,
Educacédo Especial, Educacao Profissional, Educacédo Indigena) e do Ensino Superior,
em suas diversas etapas e modalidades (Graduacdo, Especializacdo, Mestrado,
Doutorado) com formacdo minima determinada pela legislacdo de Diretrizes e Bases
da Educacgéo Nacional (Resolucdo n° 2, de 28 de maio de 2009, Art. 2°, § 1°).

2.3. Estagios em docéncia realizados durante o curso de pés-graduacdo ndo seréo
considerados como experiéncia no magistério.

2.4. Monitoria ndo sera considerada como experiéncia no magistério.

2.5. Nao poderédo atuar no ambito da UAB/CAPES, os servidores em afastamento,
parcial ou total, ou licenca, com énus.

3. DAS FUNCOES, DOS REQUISITOS EXIGIDOS E DO QUANTITATIVO DE VAGAS

Funcao Formacado Minima N° de
¢ Requerida Vagas
Coordenador do curso de Especializacdo lato sensu
em Tecnologias, Formagao de Professores e Doutorado 01
Sociedade
Coordenador do curso de Especializacdo lato sensu o1
em Gestéo de Pessoas Doutorado
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Coordenador do curso de Especializacao lato
sensu em Design Instrucional para EaD Virtual Doutorado 01
Coordenador do curso de Especializacéo lato sensu o1
em Gestédo Educacional Doutorado

4. DAS OBRIGACOES E DOS DEVERES DO COORDENADOR DE CURSO
4.1. Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

4.2. Participar das atividades de capacitacdo e de atualizacdo desenvolvidas na
Instituicdo de Ensino;

4.3. Participar dos grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia,
elaboracdo de materiais didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliacdo
do aluno;

4.4. Realizar o planejamento e o0 desenvolvimento das atividades de selecdo e
capacitacdo dos profissionais envolvidos no curso;

4.5. Elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avaliacdo do
aluno;

4.6. Participar dos féruns virtuais e presenciais da area de atuacao;

4.7. Realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos,
em conjunto com o coordenador UAB;

4.8. Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;
4.9. Verificar “in loco” o bom andamento dos cursos;

4.10. Acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos professores, do
coordenador de tutoria e dos coordenadores de polo;

4.11. Informar ao coordenador UAB a relacdo mensal de bolsistas aptos e inaptos para
recebimento;

4.12. Auxiliar o coordenador UAB na elaboracao da planilha financeira do curso.

5. DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO

5.1. Para efeito deste edital ndo havera cobranca de taxa de inscri¢éo.

5.2. A inscricdo seré realizada em uma Unica etapa, exclusivamente por meio eletrénico.
5.3. O candidato devera acessar o link https://moodle.unifei.edu.br/ e realizar sua inscricéo
de acordo com o cronograma constante no item 14;
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5.3.1. A inscricdo deve ser realizada no Moodle UNIFEI com os seus dados de acesso
(login e senha) habituais, seguindo o procedimento:

a) No Moodle UNIFEI, escolha a categoria: Outros >> Processo Seletivo >> 2020 >>
2020.1

b) Faca sua autoinscricdo em Edital 01/2020 - Selecéo de Coordenador utilizando a
chave de autoinscricdo seletivouab2020 e, caso julgue necessario, acesse 0
tutorial: <https://goo.gl/NtCs4A>.

5.4. Nao serao recebidos, sob qualguer hipotese ou justificativa, documentos impressos ou
em versao digital, devendo todos os documentos ser anexados durante o ato de inscricdo
no proprio sistema.

5.5. As inscricbes para o processo seletivo serdo realizadas no periodo de 04/05/2020 a
04/06/2020, exclusivamente via internet, através do link https://moodle.unifei.edu.br/,
conforme item 5.3.1.

5.6. A UAB/UNIFEI ndo se responsabilizard por eventuais problemas técnicos relacionados
a internet;

5.7. Todas as informacfes preenchidas no formulario eletrénico de inscricdo serdo de
inteira responsabilidade do candidato.

6. DO FORMULARIO ELETRONICO DE INFORMACOES DE FORMACAO
ACADEMICA/TITULACAO E ATUACAO PROFISSIONAL

6.1. O cadastro preliminar de carater classificatério, realizado pelo candidato em formulario
eletrdnico, resultara em um argumento de classificacdo, conferindo valores de 0 (zero) a
100 (cem) pontos.

6.2. Para efeitos de pontuacdo serdo considerados exclusivamente os itens e as suas
respectivas pontuacbes constantes no item 6.3 deste edital, ndo sendo pontuados
guaisquer outros itens.

6.3. Tabela de Pontuacbes do formulario eletrdnico de informacdes de atuacéo
profissional:

Item Descricao/Funcao Pontuacao

Doutorado Na area de conhecimento 40 pontos

FORMACAO ACADEMICA .
ou afim a que concorre

EXPERIENCIA EM Magistério Docéncia de Educagéo 6 por ano
DOCENCIA PRESENCIAL Superior (no maximo 18 pontos)
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(tempo de experiéncia Docéncia de Ensino Médio 2 por ano
comprovada) (no méximo 4 pontos)
Experiéncia em 10 por ano
Coordenagé&o (no méaximo 20 pontos)
Experiéncia como 5 por ano
Professor Formador (no méaximo 10 pontos)
Coordenacéo/ Experiéncia como 2 por ano
Professor Professor Conteudista (no maximo 4 pontos)
EXPERIENCIA EM EAD Experiéncia em Equipe 1
(tempo de experiéncia P c1a em =quip 3 por ano
comprovada) Multidisciplinar (no maximo 1 pontos)
Experiéncia como 1 por ano
voluntario em EaD* (no maximo 1 pontos)
Experiéncia como tutor a 1 por ano
distancia AXi
Tutor Ot (no maximo 1 pontos)
Experiéncia como tutor 1 por ano

presencial

(no méaximo 1 pontos)

PONTUACAO MAXIMA

100

*Entende-se por experiéncia como voluntario em EaD a atividade de professor, orientador ou tutor
desenvolvida pelo candidato sem recebimento de bolsa. Monitoria em EaD néo sera aceita.

6.4. Cada titulo/experiéncia sera considerado uma Unica vez para efeito de pontuacao.
6.5. Os pontos que excederem o valor maximo em cada alinea da Tabela de

Pontuacdes, serdo desconsiderados.

6.6. Ndo havera acumulacéo de pontos para o cobmputo do tempo de experiéncia ou da
atuacdo em uma mesma funcdo exercida concomitantemente em uma ou mais

instituicBes, ainda que estas se relacionem as areas ou atribuicdes da funcao.

7. DA CLASSIFICACAO DOS RESULTADOS DO PROCESSO SELETIVO

7.1. A classificacdo do candidato far-se-a em ordem decrescente da pontuacdao final, de

acordo com o curso escolhido.

7.2. Para efeito de classificagdo, a pontuagéo final do candidato dar-se-a4 pela soma
das pontuacgdes obtidas no preenchimento do formulario eletrénico e atendimento aos

critérios expostos no item 6.3.

7.3. Serdo adotados, para efeito de desempate, 0s seguintes critérios:
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a. Maior idade (artigo 27 da Lei n°® 10.741, de 01/10/2003);
b. Maior pontuacao de experiéncia em EaD;

c. Maior tempo de experiéncia em magistério; d. Maior pontuacdo na Formacao
Académica;

7.4. Os candidatos serdo convocados observando-se a ordem de classificacdo do
respectivo eixo e curso;

7.5. Os candidatos CLASSIFICADOS serdao convocados, conforme necessidade da
UAB da UNIFEI;

7.6. O resultado final sera publicado no site: https://ceduc.unifei.edu.br. A UAB/UNIFEI
ndo se responsabilizara pela informacéo direta dos resultados aos candidatos, os quais
deverdo consultar o referido link para a obtencao desta informacéo.

8. DOS RECURSOS

8.1 Sera facultado ao candidato apresentar um UGnico recurso, devidamente
fundamentado.

8.2. O recurso deverd ser interposto, no site de inscricdo, de 09/06/2020 a 11/06/2020.

8.3. O candidato devera utilizar-se de linguagem clara, consistente e objetiva em seu
pleito. Recurso inconsistente ou que desrespeite a comissdo sera preliminarmente
indeferido.

8.4. Nao serdo aceitos, em nenhuma hipotese, pedidos de revisdo de recurso ou
recurso de recurso.

9. DA VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO

9.1. O prazo de validade deste Processo Seletivo serd de 2 anos, prorrogaveis uma
Unica vez, por igual periodo, a critério da coordenacdo da UAB da UNIFEI, contados a
partir da data de homologacéao do resultado final do processo seletivo.

10. DA CONVOCACAO E DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA

10.1 Os candidatos serdo convocados seguindo rigorosamente a ordem de
classificacdo do eixo a que concorreu, levando em consideragdo a quantidade de
vagas e a necessidade da UAB/UNIFEI, podendo o mesmo ser convocado a qualquer
momento dentro do periodo de vigéncia deste edital.

10.2. Os candidatos serdo convocados para apresentacdo da documentacao atraves
do e-mail declarado em seu formulério de inscricdo. Terdo um prazo de 72 (setenta e
duas) horas uteis para responderem o e-mail convocatério da UAB/UNIFEI. Apos este
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periodo, caso ndo haja resposta por parte do candidato, o0 mesmo sera considerado
desclassificado e sera convocado o préximo candidato.

10.3. Caso o candidato ndo aceite a convocacédo dentro do curso a que concorreu, 0
mesmo sera considerado desclassificado.

10.4. E de responsabilidade do candidato classificado a atualizacdo de seus dados
cadastrais junto a UAB/UNIFEI para efeitos de convocagéo.

10.5. Ao ser convocado, o candidato deverd entregar toda a documentacdo
comprobatéria das informacbes prestadas no formulario de inscricdo, sendo
considerado desclassificado o candidato que ndo comprovar, no ato da convocacao,
todas as informacgbes preenchidas no formulario eletrbnico no que diz respeito a sua
Formacéo Académica/Titulacdo e Atuacao Profissional.

10.6. Apdés comprovacao e validacdo da documentacdo apresentada (conforme item
6.3), 0 candidato recebera por e-mail a Ficha de Cadastramento/Termo de
Compromisso do Bolsista e Declaragdo de N&o Acumulo de Bolsas. O candidato
convocado devera preencher, assinar e reconhecer firma da Ficha de
Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista e Declaracdo de Ndo Acumulo de
Bolsas e Declaracdo de Nao Afastamento (Anexos I, Il e Ill), para iniciar as suas
atividades como coordenador de curso.

10.7. O candidato convocado deverd comprovar e/ou declarar ndo ter vinculo com
outro programa de bolsa de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei n°.
11.273/2006, excecdo feita a bolsistas vinculados a programas de pos-graduacao no
pais, da CAPES ou do CNPq, conforme Portaria Conjunta CAPES/CNPq n° 02
(10/04/2013) e Portaria Conjunta CAPES/CNPq n° 02 (22/07/2014);

10.8. Ao ser convocado, o candidato devera entregar a seguinte documentacao:
a. Original e Cépia do RG;
b. Original e Cépia do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

c. Original e Copia do Titulo de Eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral da dltima
votacgao;

d. Original e Cépia de comprovante de residéncia atual (até 3 meses);

e. Original e Copia dos Diplomas de Graduacdo e PoOs-Graduacdo, conforme eixo
escolhido;

f. Original e Copia de toda a documentacdo comprobatoria das informacdes declaradas
no formulario de inscricéao referente ao item 6.3;

g. Curriculo, obrigatoriamente no formato Lattes, devendo estar atualizado no prazo
maximo de 60 dias, contendo o0s itens: Dados Pessoais, Formacao
Académica/Titulacdo, Formag¢do complementar, Atuacdo Profissional e Orientacdes e
Supervisoes.
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10.9. O candidato que ndo entregar a documentacdo completa sera desclassificado
automaticamente do processo seletivo.

10.10. Os candidatos convocados participardo de um curso de formacgao obrigatério em
EaD, no Centro de Educacdo da UNIFEI, sob responsabilidade da coordenacdo da
UAB da UNIFEI na modalidade a distancia, visando a orientacéo para atendimento as
atividades designadas, sendo exigidas 75% de frequéncia. O periodo de formacéao sera
realizado de acordo com cronograma, a ser divulgado posteriormente, atendendo as
necessidades de convocacao dos referidos cursos.

10.11. A néo realizacdo desta formacdo ou o ndo cumprimento da frequéncia minima
exigida tornara o candidato inapto. O candidato s6 estara apto a assumir a funcédo apos
participagao no curso de capacita¢ao, conforme item 10.10;

10.12. A UAB/UNIFEI fara tantas convocac¢des quantas se fizerem necessarias ao
preenchimento total das vagas oferecidas e conforme a necessidade.

11. DO DESLIGAMENTO
11.1. Os coordenadores poderéo ser desligados do curso pelos seguintes motivos:
11.1.1. Término do compromisso firmado com a Instituicdo e a ndo renovacao;

11.1.2. Indisciplina do profissional no que tange ao cumprimento de horarios e atividades
inerentes ao cargo;

11.1.3. Desempenho insatisfatério do coordenador com prejuizo no andamento do
componente curricular;

11.1.4. Desrespeito com colegas, estudantes, tutores e professores;

11.1.5. Por interesse do proprio coordenador desde que seja comunicado a coordenacao
da UAB/UNIFEI com antecedéncia minima de 15 dias;

11.1.6. Nao cumprimento de forma satisfatéria das atribuicbes, obrigacbes e deveres,
preconizados no Ficha de Cadastramento/Termo de Compromisso constante no Anexo |.

12. DA FORMA DE REMUNERACAO E DURACAO DA BOLSA

12.1.0 candidato convocado sera remunerado por meio de bolsas de pesquisa que serdo
concedidas pela CAPES, no ambito do Sistema UAB, pagas diretamente ao beneficiario,
por meio de crédito em sua conta corrente indicada especificamente para esse fim;

12.2. A validade do processo seletivo sera de até 2 (dois) anos.

12.2.1 Ultrapassada a validade do processo seletivo, a concesséo de nova bolsa para um
mesmo beneficiario dependera necessariamente da sua aprovagcdo em nNOVO processo
seletivo.
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12.3. A bolsa serd paga mensalmente durante o periodo de execucdo das atividades,
conforme a Ficha de Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista e Declaracao de
N&o acumulo de bolsas, constantes nos Anexos | e Il.

12.4. O valor da bolsa de Coordenador de Curso do Sistema UAB é de R$ 1.400,00 (Um
mil e quatrocentos reais), para Coordenador | com 3 ou mais anos de experiéncia no
ensino superior; ou de R$ 1.100,00 (Um mil e cem reais), para Coordenador Il com 1 ano
de experiéncia no ensino superior e mestrado, conforme Portaria N° 183, de 21 de outubro
de 2016 e alteracbes posteriores.

12.5. O Coordenador somente fara jus ao recebimento da bolsa por periodo de atuacéo,
mesmo que venha a exercer mais de uma funcdo no ambito do Sistema UAB, conforme
legislag&o vigente.

12.6. A carga horaria semanal dos coordenadores selecionados sera de 20 horas
semanais, preferencialmente distribuidas em um turno diério.

12.7 Ficara impedido de estabelecer o vinculo para recebimento de bolsas do Sistema
UAB, o candidato que ndo comprovar e/ou declarar néo ter vinculo com outro programa de
bolsa de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei n° 11.273/2006, excecao feita a
bolsistas vinculados a programas de Pés-Graduacdo no pais, da CAPES ou do CNPq,
conforme Portaria Conjunta CAPES/CNPq n° 02 (10/04/2013) e Portaria Conjunta
CAPES/CNPq n° 02 (22/07/2014);

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Qualquer candidato que desatender as prescri¢cdes estabelecidas neste instrumento
normativo sera desclassificado;

13.2. A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard na
desclassificacdo do candidato, a qualguer tempo, sem prejuizo das medidas legais
cabiveis;

13.3. A inscricdo neste Processo Seletivo implica, desde logo, o conhecimento e tacita
aceitacao das condicoes estabelecidas neste edital,

13.4. Serao incorporados ao presente Edital, para todos os efeitos, quaisquer
complementacdes que venham a ser publicadas pela coordenacdo UAB/UNIFEI,
pertinentes ao Processo de Selecao, objeto deste edital;

13.5. Caso exista qualquer davida acerca das instru¢des contidas neste edital, o candidato
deve entrar em contato com a Comissdo do Processo Seletivo através do enderecgo
eletronico coordenacao.uab@unifei.edu.br

13.6. Maiores informacdes sobre o Sistema UAB estdo disponiveis no site
http://www.uab.capes.gov.br;
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13.7. Os casos omissos deverdo ser formalizados por meio de mensagem dirigidos a
Comissédo do Processo Seletivo Simplificado para Coordenador de curso UAB — 2020
através do endereco eletrénico: secretaria.ceduc@unifei.edu.br

13.8. A contratacdo dos candidatos selecionados dentro do numero de vagas disponiveis
tem o inicio previsto para julho de 2020 e esta condicionada a liberacdo de recursos
financeiros pela Capes.

13.9. Este processo seletivo serd homologado pela Pré-Reitora de Pesquisa e Pos-
Graduacao da Universidade Federal de Itajuba.

14. CRONOGRAMA

Fase Data/Periodo
Inscricdo dos candidatos 04/05/2020 a 04/06/2020
Divulgacéo do resultado Preliminar 08/06/2020
Interposicéo de recurso ao resultado preliminar 09/06/2020 a 11/06/2020
Publicac&o do resultado final 12/06/2020
Profa. Dra.
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ANEXO | - Ficha de Cadastramento / Termo de Compromisso — Professor
Formador UAB

ANEXO Il - Declaragdo de Nao Acumulo de Bolsa — Coordenador de Curso UAB

ANEXO Il - Declaracédo de Nao Afastamento
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